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公共法律服务处行政处罚（一般程序）流程图

结 案

案件来源

巡查发现、群众举报、领导交办、部门移交

立 案

执法人员填写立案审批表，并按程序报批。

调 查 取 证

2 名以上执法人员出示行政执法证，进行调查、收集证据。按照规定制作调

查笔录或者现场勘验笔录，收集物证及其它证据，拍摄照片等。需要相关部门鉴

定的，通过协助调查函取得鉴定意见。

处 罚 情 况

执法人员按根据案情情况分别处理

有权机关处罚

行 政 处 罚 决 定

执 行

督促当事人自觉履行、依法强制执行

案 件 处 理 意 见 书 案件终结报告（撤案）

）

不予处罚（轻微或不违法）

听 证
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律师工作处行政处罚流程图
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